
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(153)

 Standort: Bad Soden-Salmünster  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 30 - 40

Stunden pro Woche

Was bieten wir Dir?

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten in einem

Straßenbauunternehmen

Attraktive und leistungsorientierte Vergütung

Weihnachtsgratifikation

30 Tage Urlaub

Flexible Arbeitszeiten

Fitnesszuschuss max. 25€/Monat

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten

Modernes Arbeitsumfeld

Firmen- und Netzwerkevents

Möglichkeit des Jobrad-Leasings 

Attraktive Rabatte über Corporate Benefits

Prämie für „Mitarbeiter werben Mitarbeiter“

Jubiläumsprämien

Gruppenunfallversicherung

Was wünschen wir uns von Dir?

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personal

oder vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung in einer Personalabteilung, idealerweise bereits Berührungspunkte

mit dem Baugewerbe

Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungsrecht

Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise

Hohe Vertrauenswürdigkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Professionell und serviceorientierte Kommunikation

Verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Teamfähigkeit sowie Organisationstalent

Welche Aufgaben warten auf Dich?

Du betreust die operative Personalarbeit mit Fokus auf die vorbereitende

Lohnbuchhaltung eigenständig – vom Eintritt bis zum Austritt unserer Mitarbeitenden

Du bereitest die monatliche Entgeltabrechnung vor

Du pflegst und verwaltest Personalstammdaten sowie die digitalen Personalakten

Du bearbeitest die Anwesenheiten sowie Urlaubs- und Fehlzeiten

Außerdem kommunizierst Du mit Behörden, Sozialversicherungsträgern und

Berufsgenossenschaften

Du unterstützt bei spannenden HR-Projekten, wie der Einführung neuer

Personalsoftware

Darüber hinaus wirkst Du stetig proaktiv an der Optimierung und Weiterentwicklung

unserer Personalprozesse mit



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Christian Nüchter

Personalabteilung

+49 (0) 60 56 / 73 09 - 122

bewerbung@strassing.de

Abteilung(en): Strassing GmbH
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